LEADER 2013 támogatási kérelem benyújtás (egyszerűsített leírás)
Benyújtás menete (útmutató ábra a tájékoztató végén!)
1. MVH ügyfél-regisztrációs szám (MVH) és Ügyfélkapu (Okmányiroda) igénylés

2. Projekt adatlap benyújtása a LEADER HACS-hoz a HVS Intézkedési tervben meghatározott dokumentumokkal együtt

3. Helyi Bíráló Bizottság döntése (döntés lehetséges eredménye: támogatás, hiánypótlás, elutasítás és átdolgozásra javaslat)
4. Pályázat feltöltése az elektronikus felületen keresztül (elektronikus felületen kitöltött adatlapok és a tájékoztatóban meghatározott jogszabályok által kötelezően benyújtandó dokumentumok szkennelve, 5 nap áll rendelkezésre módosításhoz)
5. Záradékolás (Ügyfél kérelmezi a feltöltést követő 3 munkanapon belül a "KR dokumentummal" a HACS-tól)

6. Ügyintézés megkezdése a LEADER HACS által (ügyfélnek teendője nincs)
Részletes leírás az alábbiakban!

Kérjük, hogy a projekt megkezdése előtt tekintsék meg a Tiszazugi LEADER HACS Helyi Vidékfejlesztési Stratégiáját, a 35/2013. (V. 22.) VM rendeletet és a HVS Intézkedési Tervet, melyek alapján meghatározható, hogy a tervezett fejlesztés illeszkedik e a HVS-hez, a LEADER rendelethez, valamint mely HVS Intézkedési Tervre (Tiszazugi LEADER HACS esetében 5 Intézkedési Terv) nyújtható be a tervezett projekt.

A HVS Intézkedési Terv illetve a vonatkozó jogszabályok (lista a tájékoztató alatt) az ügyfélre nézve számos támogatási kritériumot ír elő, így csak abban az esetben nyújtson be támogatási kérelmet, amennyiben ezeket vállalni tudja, ellenkező esetben szankciók lépnek életbe, végső soron pedig a támogatáshoz való jogosultság megszüntetését vonja maga után. szankciókkal együtt.

1. Az intézkedésben való részvétel általános feltételei (MVH ügyfél-regisztrációs szám igénylés és ügyfélkapus hozzáférés)
Ügyfél-azonosítási kötelezettségek (Támogatási kérelem benyújtásának alapja!!)
1.1. Nyilvántartásba vétellel és meghatalmazással kapcsolatos kötelezettségek 
A mezőgazdasági, agrár-vidékfejlesztési, valamint halászati támogatásokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolódó eljárás egyes kérdéseiről szóló 2007. évi XVII. törvény (továbbiakban: MVH tv.) 28. § (1) bekezdése alapján az intézkedésekben való részvétel feltétele, hogy az ügyfél legkésőbb a kérelem benyújtásával egyidejűleg nyilvántartásba vetesse magát a mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szerv által vezetett ügyfél-nyilvántartási rendszerben. Az ügyfél-azonosítási kérelmet G0001 számú nyomtatványon kell benyújtani a Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal (továbbiakban: MVH) bármely kirendeltségéhez. 

FONTOS, hogy az ügyfél kizárólag abban az esetben tud elektronikus úton pályázatot benyújtani, ha rendelkezik MVH ügyfél-azonosító számmal. Aki nem rendelkezik ügyfél-azonosító számmal, az Ügyfélkapura ugyan be tud lépni, de a kérelembeadás felületéhez nem tud hozzáférni. Felhívjuk a figyelmet, hogy mindkét regisztrációs folyamatnak van időigénye, ezért mielőbb gondoskodjon az MVH ügyfél azonosítási kérelem benyújtásáról, illetve az Ügyfélkapus regisztrációról.

A pályázat benyújtásához Ügyfélkapus regisztráció (felhasználói név, jelszó) is szükséges, melyet a települési önkormányzat okmányirodája állít ki.

 A pályázat benyújtásának módjai az alábbiak lehetnek: 

1. Saját ügyfélkapuval rendelkező természetes személy ügyfél, aki maga nyújtja be elektronikusan a kérelmét. 

2. Saját ügyfélkapuval nem rendelkező ügyfél, aki más természetes személy útján nyújtja be a kérelmét. Ebben az esetben meghatalmazást kell készíteni az elektronikus kérelem kitöltési felületen. Ezt kizárólag elektronikus úton lehet rögzíteni, az MVH elektronikus felületéről saját néven történő ügyfélkapus bejelentkezést követően a G946 Meghatalmazás rögzítés menüpont alatt, a legördülő menüből a LEADER 2013 lehetőséget választva. 

A meghatalmazást, annak elektronikus úton történő benyújtása után postai úton vagy személyesen is be kell nyújtani az MVH-hoz. A postai úton vagy személyesen benyújtott meghatalmazást legkésőbb a meghatalmazásban szereplő eljárási cselekmény elvégzését megelőzően tíz nappal kell benyújtani bármely megyei MVH kirendeltségre, amely meghatalmazást az MVH – a képviseleti jogosultság ellenőrzését követően – nyilvántartásba veszi.

Az előző bekezdésben foglaltak mellett amennyiben a nyilvántartott adatok bármelyikében változás következik be, azt az ügyfél a G0002 számú nyomtatványon a változás bekövetkezésétől számított tizenöt napon belül köteles bejelenteni az MVH bármely 3 

kirendeltségéhez, illetve lehetőség van a változás bejelentés elektronikus úton történő teljesítésére is, amely az eljárás egyszerűsítését teszi lehetővé.

A G0001-es és a G0002-es formanyomtatvány a www.mvh.gov.hu honlapról letölthető a Közlemények menüpont alatt, illetve az alábbi linken keresztül: 
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/kozlemenyek/mvhk1462012

A pályázat benyújtása kizárólag elektronikus úton történhet. Az elektronikus felület megnyitásához Mozilla Firefox böngésző szükséges.

2. A projekt adatlap benyújtása
Az ügyfél előzetes projektjavaslatot nyújt be a HBB-nek, amely projektjavaslat jóváhagyását követően rögzítheti szabályosan pályázatát Ügyfélkapun keresztül az MVH elektronikus rendszerébe. 

Az ügyfél által benyújtott projektjavaslatnak olyan adattartalommal és részletességgel kell rendelkeznie, amely alkalmas lesz a HBB döntés meghozatalára, megfelelően alátámasztható a támogatás indoklása, de adott esetben ugyanilyen alapossággal az elutasítása is.

A projektjavaslatot az ügyfél a HVS LEADER Intézkedési Tervében az adott intézkedéshez rendelt projekt adatlapon nyújthatja be a LEADER HACS-hoz.

A projektjavaslat benyújtása projekt adatlapon (letölthető formanyomtatvány a www.tiszazugleader.eu honlapon)
A projektjavaslatot az ügyfél a LEADER HACS HVS LEADER Intézkedési Tervében nyilvánossá tett adatlapon nyújtja be a LEADER HACS-hoz. A projektjavaslatot legkorábban az ügyfelek a felkészülésre biztosított idő első napjától kezdve, tehát a benyújtási időszakot megelőzően (az elektronikus felület nyitását megelőzően), a LEADER Intézkedési Tervek közzétételét követően folyamatosan nyújthatnak be.

A projekt adatlap HVS intézkedésenként eltérő adattartalommal rendelkezik, valamint a HVS Intézkedési tervben meghatározott csatolandó dokumentumok (HVS Intézkedési Terv 1,9; 2.9; 3.9; 4.9; 5.9 pontjaiban meghatározott dokumentumok) is benyújtandóak a projekt adatlappal együtt!!

Az ügyfél a projektjavaslatát közvetlenül a pályázat megvalósítása szerint illetékes LEADER HACS-hoz nyújtja be, amelyet a LEADER HACS a beérkezés napján iktat iktatórendszerében.

Az ügyfél a projektjavaslatát 2 példányban nyújtja be az illetékes LEADER HACS-hoz. 

Az ügyfél személyesen, vagy könyvelt postai küldeményként is benyújthatja projektjavaslatát. Személyes benyújtás esetén átadás-átveteli nyilatkozattal szükséges igazolni a benyújtást. 

(Letölthető dokumentum a www.tiszazugleader.eu honlapon)

A projektjavaslatot a HACS munkaszervezete megvizsgálja. Amennyiben a formai ellenőrzés során hiányosságokat tapasztal, úgy az ügyfelet felszólítja hiánypótlásra.
Hiánypótlás alkalmával a munkaszervezetnek azt kell vizsgálnia, hogy a benyújtott projekt adatlap tartalmazza-e azokat az információkat, amelyek segítségével a HBB megállapíthatja, hogy a projektjavaslat illeszkedik-e a megjelölt HVS intézkedéshez. Mivel a HBB kizárólag hiánytalan projektadatlap alapján tudja a döntését meghozni, így a hiányosan benyújtott adatlapról döntés nem hozható, kizárólag abban az esetben, ha az a hiánypótlás nem a LEADER HACS munkaszervezete által kért módon történt. A hiánypótoltatott projekt adatlapot a legközelebbi HBB ülésen tárgyalja meg a HBB.

A hiánypótlás szükségességéről a HACS munkaszervezete postai, vagy elektronikus úton értesíti az ügyfelet. Az értesítés formáját az ügyfél előzetesen választja meg a projekt adatlapon. A hiánypótlási felszólítást, illetve a beérkezett hiánypótlást a munkaszervezet saját iktatásában rögzíti, a hiánypótlásokat felvezeti a nyilvántartásába, melynek formanyomtatványait a HBB eljárásrend tartalmazza.

Az ügyfélnek postai kézbesítés esetén az értesítés átvételét, vagy elektronikus értesítés esetén a kiküldés napját követően a LEADER HACS által megszabott időtartam áll rendelkezésre a javításra és a javított űrlap kiegészítésére, visszaküldésére.

3. HBB döntés a beérkezett projekt adatlapok és mellékletei  alapján

A HBB a hozzá beterjesztett projektjavaslatokról a HVS-ben foglaltak alapján hoz döntést, mely jóváhagyás vagy elutasítás lehet. A döntésről szóló értesítést a HBB a munkaszervezet közreműködésével az ügyfél általi választott módon (elektronikus vagy postai) megküldi az IH által előírt formanyomtatványon, mely a HBB eljárásrend mellékletét képezi. 

A HBB ülések ütemterve elérhető a www.tiszazugleader.eu honlapon.

Amennyiben a projektjavaslat elutasításra kerül a HBB-nek meg kell jelölnie az elutasítás indokait és lehetőséget ad az átdolgozásra. Az ügyfél - optimális esetben az elutasítás indokait figyelembe véve - átdolgozás után ismételten benyújthatja projektjavaslatát.

A HBB döntése ellen jogorvoslat nem áll az ügyfél rendelkezésére, azonban az elutasítás indokai mentén a folyamatos benyújtásra tekintettel átdolgozva ismételten benyújthatja projektjavaslatát.

4. A pályázat benyújtása 
Az MVH formanyomtatványain elkészített kérelem elektronikus feltöltésével kezdődik meg a pályázat benyújtása. 

A pályázat feltöltése az elektronikus felületre 
A pályázat benyújtására az MVH által biztosított elektronikus felület 2013.06.17-én 08.00 órakor nyílik meg forrás kimerülésig, de legkésőbb 2013. augusztus 31. 18:00-ig.
A rögzített kérelmet az ügyfél a benyújtást követő 5 napig tudja módosítani, illetve törölni az elektronikus felületről. A végrehajtott módosítások során a rendszer minden esetben új iktatószámot ad a kérelemnek. Ez az iktatószám a záradékolás folyamatában fontos szerepet tölt be. 

Az ügyfél a záradékolás céljából, az elektronikus rendszerbe feltöltött és véglegesített kérelméről úgynevezett „KR dokumentumot” köteles nyomtatni, ami a benyújtott kérelmével teljes mértékben azonos, azonos iktatószámmal rendelkezik. Amennyiben a rögzítést követően a módosításra rendelkezésre álló 5 nap alatt bármilyen módosítást végez, úgy a módosításokról újabb „KR dokumentumot” kell nyomtatnia. A HBB felé a legutolsó módosítást követően kinyomtatott „KR dokumentumot” köteles benyújtani. 3 munkanap áll rendelkezésre az ügyfélnek a HBB záradékolás kérelmezésére! Ennek alapján végzi a HBB a záradékolást.

5. Záradékolás 

A Záradékolás adminisztratív, ellenőrzési részét a HBB általi felhatalmazás alapján munkaszervezet végzi. A záradékolás során az ellenőrzéssel megbízott személy a HBB által jóváhagyott projektjavaslatot összehasonlítja az elektronikus rendszer által nyomtatott „KR

dokumentummal”. A HBB a záradékolással igazolja, hogy az általa jóváhagyott projekt került benyújtásra. A záradékot a HBB elnöke vagy felhatalmazás alapján az ellenőrzést végző munkaszervezeti tag írja alá. 

Eltérés kezelése 
A pályázatban megjelölt költségvetési fő- és részösszegek a projekt adatlapon megjelölt összegektől maximum 20%-ban térhetnek el negatív vagy pozitív irányban egyaránt. Új költségtípusok vehetők fel, de a legfeljebb 20 %-os eltérést a projekt összértéke vonatkozásában is tartani kell. Új tevékenység is vehető fel és törölhető korábban megjelölt, de a célkitűzés, a várható eredmények nem változhatnak. Az eltérések mértékét a LEADER HACS korlátozottabban is meghatározhatja. 

Pályázat adminisztratív ellenőrzése 
Az ügyfél által záradékolt pályázat feldolgozása az MVH által megadott pályázat feldolgozási eljárásrend alapján megkezdődik. Az ügyfél a befogadó végzés kézhezvételét követően saját felelősségére megkezdheti a pályázat megvalósítását. A pályázat eredményéről az ügyfél támogatás esetében támogatási határozatban, elutasítás esetében végzés formájában kap értesítést.

A pályázat feltöltésének menetéről részletes felvilágosítást és leírást ad a  91/2013. (VI.06.) MVH Közlemény mellékletében található LEADER elektronikus segédlet.
A pályázat elektronikus feltöltése során a kötelezően csatolandó dokumentumok típusát és listáját a HVS Intézkedési Terv (1.4; 2.4; 3.4; 4.4; 5.4 pontjai), a 35/2013. (V.22.) VM rendelet 14.§, a 23/2007. (IV. 17.) FVM rendelet, valamint a 91/2013. (VI.06.) MVH Közlemény tartalmazza, ezért kérjük ezek alapos áttekintését.
Amennyiben valamely, kötelezően a pályázathoz csatolandó dokumentum nem kerül felcsatolásra az elektronikus felületre, hiánypótlás lehetőségének hiányában, ÉRDEMI VIZSGÁLAT NÉLKÜLI ELUTASÍTÁST EREDMÉNYEZ!

A LEADER Intézkedési Terv, projekt adatlapok, LEADER HACS kötelezően alkalmazandó formanyomtatványok, HVS, HBB eljárásrend, LEADER eljárásrend, HBB ülés ütemterv, forráslekötések elérhetőek a www.tiszazugleader.eu honlapon!
Jogszabályi háttér:

o az Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Alapból (EMVA) nyújtandó vidékfejlesztési támogatásról szóló, 2005. szeptember 20-i 1698/2005/EK tanácsi rendelet 

o a mezőgazdasági, agrár-vidékfejlesztési, valamint halászati támogatásokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolódó eljárás egyes kérdéseiről szóló 2007. évi XVII. Törvény 

o az Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Alap társfinanszírozásában megvalósuló támogatások igénybevételének általános szabályairól szóló 23/2007. (IV. 17.) FVM rendelet 

o az Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Alapból a Helyi Vidékfejlesztési Stratégiák LEADER fejezetének végrehajtásához 2013-ban nyújtandó támogatások részletes feltételeiről szóló 35/2013. (V.22.) VM rendelet 
[image: image1.png]1. Folyamatébra LEADER HACS déntési folyamat a beérkezé projektekrél I.

Réviditésel::
PA: projekt adatlap
MSZ: munkaszervezet





[image: image2.png]2. Folyamatabra LEADER HACS déntési folyamat a beérkezo projektekrdl IL.

‘Roviditések
PA" projeit adatlap
MSZ: munkaszervezet

UK: tgylkap

Apdlydzat feltoltéstél az IIER-ig

) ) E—)
=E]




PAGE  
2

